Eingebunden in die Firmengruppe Eichbauer und als Gründungsmitglied des Verbandes Immo​bilienverwalter e.V. bieten wir unseren Kunden seit dem Jahre 1960 eine Spitzendienstleistung in der Wohnungs- und Immobilienverwaltung. Dieser 50-jährige Erfolg war und ist immer nur durch gute und qualifizierte Mitarbeiter möglich.

Wir suchen zum nächstmöglichen Eintritt einen
Hausverwalter für die WEG-Verwaltung (m/w)

Anforderungsprofil

· Dipl.-Ing. für Haustechnik oder Bau

· Berufserfahrung in technischer Verwaltung von WEGs

Aufgabengebiete

· Verwaltung der Wohnungseigentümergemeinschaften (WEG)

· Vorbereiten und Führen von Eigentümerversammlungen

· Erarbeitung von Wirtschaftsplänen und Kalkulationen von Einnahmen, Gebühren etc.

· Erledigung des Schriftverkehrs mit Eigentümern, Mietern, Behörden und Versorgungsträgern

· Kontaktpflege zu Eigentümern und Verwaltungsbeiräten

· Technische Betreuung der zu verwaltenden Immobilien inkl. Planen, Betreuen und Abrechnen von Maßnahmen der Instandsetzung, Instandhaltung und Modernisierung

· Bearbeitung der Versicherungsfälle

· Stammdatenpflege

· Betriebskostenabrechnung: Prüfen der Rechnungen auf Umlagefähigkeit, Prüfen auf Vollständigkeit. Ggf. organisieren fehlender Rechnungen


Wir bieten Ihnen ein leistungsgerechtes Gehalt und einen sicheren Arbeitsplatz innerhalb einer erfolgreichen mittelständischen Unternehmensgruppe sofern Sie unserem Anforderungsprofil entsprechen, die Aufgabengebiete gerne übernehmen, Akquisitions- und Verhandlungsgeschick und Spaß am aktiven Umgang mit Menschen haben. Obendrein sind Sie zeitlich unabhängig und flexibel, besitzen ein sicheres und zielorientiertes Auftreten und arbeiten effizient, eigeninitiativ und sehr gewissenhaft. Jetzt freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen.


Münchener Verwaltungsgesellschaft mbH
Frau Yvonne Burghart
Postfach 80 05 49
81605 München

oder per Mail an yvonne.burghart@eichbauer.com
